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Uwagi ogolne

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to ogdlnokrajowa platforma
teleinformatyczna, ktéra umozliwia:

* wystawianie,

« odbieranie,

* przegladanie i archiwizowanie e-faktur.

Kazda faktura przestana do systemu otrzymuje unikalny numer
identyfikacyjny KSeF, ktory jednoznacznie potwierdza jej wprowadzenie
do obiegu elektronicznego. Dzieki temu mozliwe jest precyzyjne Sledzenie
dokumentdw i ich powigzanie z okreslonymi transakcjami.

System pelni rowniez funkcje narzedzia wspierajgcego administracje
skarbowg. Organy podatkowe, dziatajgc za zgoda Naczelnika Urzedu
Skarbowego, mogg w ramach czynnosci przygotowawczych, kontrolnych
lub postepowan podatkowych weryfikowaé dane i transakcje ujete w
e-fakturach.

W przypadku ptatnosci obejmujacej kilka e-faktur od tego samego
wystawcy, nabywca ma mozliwos¢ wskazania zbiorczego identyfikatora
KSeF — bez koniecznoSci optacania wszystkich dokumentow z danego
okresu, a jedynie tych wybranych. Rozwigzanie to znaczgco usprawnia
proces rozliczen i eliminuje ryzyko bteddow.

Co wiecej, w ramach funkcjonalnosci KSeF mozliwe jest rowniez
oznaczanie podejrzanych dokumentéw, np. faktur stanowigcych prébe
oszustwa lub wyludzenia (tzw. ,scam”), co pozwoli na ich szybkie
wyodrebnienie i zablokowanie w procesie rozliczeniowym.
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Krajowy System e-Faktur (KSeF) wyposazony jest w szereg funkcji
pozwalajgcych na automatyczng kontrole poprawnos$ci danych zawartych w
przesytanych fakturach ustrukturyzowanych. Obejmuje to zaréwno kontrole
formalng, jak i kontrole logiczno-semantyczng, dzieki czemu mozliwe jest
wychwycenie bteddw strukturalnych lub niezgodnosci z obowigzujgcym
wzorcem pliku.
W przypadku wykrycia takich nieprawidtowosci system moze odrzucié
fakture, uniemozliwiajac jej wprowadzenie do obiegu

WAZNE

Zakres dziatania KSeF ogranicza sie do kluczowych funkcji
fakturowania, dlatego w zaleznosci od profilu dziatalnosci i
skali firmy, kazdy podatnik powinien rozwazy¢é wdrozenie
dodatkowych rozwigzan technologicznych.

Jezeli przedsiebiorstwo nie korzysta z darmowych narzedzi
udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw, moze
wykorzysta¢ zewnetrzne systemy finansowo-ksiegowe lub
oprogramowanie komercyjne, ktére integruje sie z KSeF,
zapewniajgc szersze moZliwosci analizy i obstugi
dokumentéw.

Dostep do KSeF jest scisle powigzany z systemem uprawnien. Oznacza to, ze
korzystanie z systemu mozliwe jest wytgcznie dla osdb posiadajacych
odpowiednie uprawnienia, ktéore mozna nada¢ bezposrednio za jego
posrednictwem.

Skuteczne zarzgdzanie uprawnieniami to fundament nowoczesnego i stabilnego
biznesu.
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Fakture ustrukturyzowang bedzie mozna wystawi¢ bezposrednio przy uzyciu

komercyjnych programoéw finansowo-ksiegowych podatnika — faktury te beda
przesytane do KSeF przez tzw. API.

Niezaleznie jednak od powyzszego, Ministerstwo FinansOw udostepnito takze

bezptatne narzedzia, za pomocg ktorych mozliwe jest wystawienie faktury
ustrukturyzowanej.

Nalezy do nich m.in. :

aplikacja Podatnika KSeF 2.0/1.0. - umozliwiajgca korzystanie z KSeF
podatnikom i podmiotom uprawnionym przez tych podatnikow, zarzadzanie
uprawnieniami oraz tokenami, wystawianie i odbieranie e-faktur w KSeF,
podglad e-faktury, weryfikacje statusu wysytki i mozliwos¢ pobrania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru KSeF.

Narzedzia dla Krajowego Systemu e-Faktur
Bezplatne narzedzia KSeF
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Aplikacja mobilna KSeF - wersja
produkcyjna

https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/



http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/
http://www.ksef-demo.mf.gov.pl/web/

btla

Obowigzek wykorzystania i zakres
wykorzystywania KSeF

Obowigzek korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) zostanie

wprowadzony etapowo:

Duze przedsiebiorstwa — od 1 lutego 2026 r.,

Pozostali podatnicy — od 1 kwietnia 2026 r.

Jednoczesnie juz od listopada 2025 roku pojawig sie istotne zmiany

przygotowawcze:

- 3 listopada 2025 r. zostanie udostepniona Aplikacja Podatnika KSeF
2.0, czyli nowa wersja narzedzia umozliwiajgcego wystawianie,

odbieranie i weryfikacje e-faktur w Srodowisku testowym i
produkcyjnym,

« 11 listopada 2025 r. wejdzie w zycie obowigzek stosowania
certyfikatbw KSeF - nowych mechanizméw autoryzacji i

uwierzytelniania uzytkownikow systemu, zastepujacych dotychczasowe
tokeny i podpisy zaufane w wybranych przypadkach.

Obowigzkowy KSeF dotyczy wszystkich podatnikow VAT prowadzgcych
sprzedaz na rzecz innych przedsiebiorcow (B2B) — niezaleznie od tego,
czy dana transakcja obejmuje stawke 0%, 8%, czy 23%, dotyczy
dziatalnoSci zwolnionej z VAT czy objetej odwrotnym obcigzeniem.
Wystawiane w systemie faktury moga obejmowacé réwniez przypadki
wymagajace szczegolnych oznaczen, np. VAT marza.

Kazda z form fakturowania — zaliczka, rozliczenie, korekta czy faktura
koncowa — bedzie musiata by¢ wystawiana i przesytana za posrednictwem
KSeF. Obowigzek obejmie nawet dziatalno$¢ nierejestrowang!

Poza zakresem KSeF pozostajg m.in.:

1. faktury wystawiane na rzecz konsumentow (B2C),

2. noty ksiegowe i odsetkowe,

3. faktury pro forma,

4. zalgczniki do faktur,

5. faktury wewnetrzne, np. dokumentujgce WNT, import ustug czy
Swiadczenia nieodptatne.
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Przepisy odroczone do 2027 roku

1. Brak kar pienieznych

Do konca 2026 roku nie beda nakladane sankcje administracyjne za
btedy i uchybienia zwigzane z korzystaniem z KSeF.

Ten okres ma charakter ,ochronny” — stuzy adaptacji, testom systemow
ksiegowych i weryfikacji procesow.

Od 2027 roku kary beda stosowane m.in. za: wystawienie faktury poza
KSeF, brak terminowego przestania faktury, czy postugiwanie sie
btednym plikiem struktury e-faktury.

2. Podatnicy wykluczeni cyfrowo

Do konca 2026 roku czesS¢ najmniejszych przedsiebiorcéw bedzie mogta
wystawiaé faktury poza KSeF, jesli nie dysponuje odpowiednim
zapleczem technicznym.

Rozwigzanie to ma utatwiC przejScie na petng cyfryzacje i unikngé
wykluczenia podmiotéw o ograniczonym dostepie do technologii.

3. Paragony jako faktury uproszczone

Do konca 2026 roku zachowana zostaje mozliwos¢ uznawania
paragonéw z NIP-em nabywcy za faktury uproszczone.

Od 2027 roku sprzedaz na rzecz przedsiebiorcow nie bedzie mogta by¢
dokumentowana wytgcznie paragonem z NIP — w takich przypadkach
konieczne bedzie wystawienie e-faktury w KSeF.

4. Numer KSeF w ptatnosciach

Do kornica 2026 roku nie ma obowigzku umieszczania numeru KSeF w
tytule przelewu ani w mechanizmie podzielonej ptatnosci (MPP).
Przedsiebiorcy moga stopniowo dostosowywacC systemy finansowo-
ksiegowe i bankowe, by po 2026 roku automatycznie uzupetniaty numer
KSeF przy ptatnoSciach.
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Obowigzek e-fakturowania

kogo nie obejmuje?
Ustawa wytgcza z KSeF konkretne podmioty, a w konsekwencji system ten nie
obejmie:

a) podmiotow zagranicznych nieposiadajgcych siedziby na terytorium Polski,
b) podmiotow zagranicznych nieposiadajacych statego miejsca wykonywania

dziatalnosci na terytorium Polski,

c) przedsiebiorcéw korzystajacych z procedur szczegoélnych:

e procedury nieunijnej dotyczacej niektérych ustug (OSS dla podmiotow z krajow
trzecich, np. swiadczacych ustugi TBE), szczegolnej procedury w zakresie
e Swiadczenia ustug miedzynarodowego okazjonalnego przewozu drogowego

0s0b, czy tez procedury sprzedazy na odlegtosc¢ towaréw importowanych

 (IOSS dla dostawcow z krajow trzecich).
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Brak obowigzku korzystania z KSeF bedzie dotyczyt faktur wystawianych przez
podatnika korzystajacego z procedur szczegélnych OSS i I0SS,
dokumentujacych czynnosci rozliczane w tych procedurach.

Jednoczes$nie ustawodawca daje pewng dobrowolnos¢ i brak obowigzku
wystawiania e-faktury podmiotom Swiadczacym okreslony rodzaj Swiadczen.

Zgodnie z  rozporzgdzeniem w  sprawie  przypadkéw  odpowiednio
udokumentowanych dostaw towardéw lub sSwiadczenia ustug, w ktérych podatnik
nie ma obowigzku wystawiania faktur ustrukturyzowanych - brak obowigzku
wystawiania faktury ustrukturyzowanej dotyczy¢ bedzie m.in. Swiadczenia ustug
przewozu o0sOb na dowolng odlegtos¢ (np. bilety PKP, bilety lotnicze, bilety za
przejazd autostrada), czy tez jednostek sektora finansowego i ubezpieczeniowego.
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Rozpoczecie korzystania z KSeF

W celu korzystania z KSeF konieczne jest posiadanie uprawnien do dostepu do
e-faktur w KSeF.

Mozemy zasadniczo wyrozni¢ 4 rodzaje uprawnien do KSeF:

RODZAJE UPRAWNIEN W KSEF

1. Dostep podstawowy (informacyjny)

Obejmuje jedynie mozliwos¢ przegladania e-faktur znajdujacych sie w systemie.
Uzytkownik z takim dostepem moze:

swyszukiwac i podgladac faktury sprzedazowe oraz zakupowe,

*pobierac pliki XML lub PDF w celach kontrolnych,

*nie moze jednak wprowadzac zadnych zmian w dokumentach.

2. Dostep operacyjny

Uprawnienie pozwala na aktywne korzystanie z systemu, czyli:

wystawianie faktur sprzedazowych, korekt i zaliczek, przesytanie dokumentéw
do KSeF,

3. Dostep rozszerzony (koordynacyjny)

Obejmuje wszystkie mozliwosci dostepu operacyjnego, a dodatkowo
umozliwia:

ezarzadzanie fakturami w imieniu innych uzytkownikéw (np. korekty, masowe
wysyiki),

*dostep do raportow zbiorczych i historii operaciji,

sinicjowanie integracji systemu firmowego z KSeF.

4. Dostep petny
Najszerszy zakres uprawnien, pozwalajgcy na petne zarzadzanie systemem.
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NAJSZERSZE UPRAWNIENIE ma z zasady osoba fizyczna w przypadku
prowadzenia (JDG) lub pierwsza osoba zgtoszona w ZAW-FA (w przypadku
pozostatych podmiotow). Nie ma jednak zadnych przeszkod do tego by rownie
szerokie uprawnienia nadawac dalej, innym osobom.

Przewidziane sg dwa sposoby nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien:

o elektronicznie - za pomocg oprogramowania interfejsowego (ksef.mf.qov.pl) -
podatnik lub inny uprawniony podmiot wskazuje wymagany zakres danych, w

celu nadania, zmiany lub odebrania uprawnien,

e w postaci papierowej przez ztozenie do wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego zawiadomienia o nadaniu lub odebraniu uprawnien (ZAW-FA) do

korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.

WAZNE

Aby uzyska¢ dostep do Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF), niezbedne jest wczesniejsze
nadanie odpowiednich uprawnien. Dopiero
osoba posiadajagca takie uprawnienia moze

korzystac z systemu po dokonaniu

| uwierzytelnienia, ktére odbywa sie m.in. za
pomoca: Podpisu Zaufanego, kwalifikowanego
podpisu elektronicznego, a nawet poprzez
autoryzacje biometryczng — odcisk palca
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Uprawnienia dla osob
fizycznych prowadzgcych JDG

Osoby fizyczne prowadzace jednoosobowag dziatalnos¢ gospodarcza (JDG)
majg tzw. uprawnienia pierwotne - oznacza to, ze nie muszg skladac
zadnych dodatkowych zgtoszen ani wnioskéw, aby rozpoczg¢ korzystanie z
KSeF.

Takie osoby nie sktadajg formularza ZAW-FA. Przedsiebiorca prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarcza ma domysinie petne uprawnienia do:

« wystawiania i przegladania e-faktur,

« nadawania i odbierania uprawnien innym osobom.

Dostep do systemu mozna uzyska¢ bezposrednio przy uzyciu Profilu
Zaufanego, a jesli przedsiebiorca go nie posiada - rowniez za
posSrednictwem bankowosci elektronicznej (bankow wspoétpracujgcych
z ustuga login.gov.pl).
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_ _UWAGA

Uprawnienia te sg przypisane automatycznie.
Wymagane jest odpowiednie uwierzytelnienie sie w systemie z poziomu
Aplikacji Podatnika MF (ministerialnego narzedzia KSeF) albo komercyjnego

rozwigzania IT zintegrowanego z KSeF.

Autoryzacja nastepuje:
e podpisem zaufanym lub kwalifikowanym

e podpisem elektronicznym.

WAZNE

Analogicznie w przypadku podatnikow
niebedgcych osobami fizycznymi, ktorzy
posiadajg elektroniczng pieczec¢
kwalifikowang zawierajgcg NIP istnieje
mozliwos¢ korzystania z KSeF na podstawie
pierwotnych uprawnien wiascicielskich bez
zgtaszania w urzedzie skarbowym.
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Uprawnienia dla spotek bez

pieczeci elektronicznej
zasady sktadania ZAW-FA

Obowigzek ziozenia zawiadomienia ZAW-FA dotyczy wszystkich
podmiotow  niebedacych  osobami  fizycznymi, takich  jak:
spotki osobowe i kapitatowe, stowarzyszenia, fundacje, jednostki
samorzgdu terytorialnego (JST) oraz inne organizacje posiadajgce
osobowos¢ prawng (rowniez ograniczong zdolnos¢ prawng).

POLA JASNE WYPELNIA PODMIOT SKEADAJACY ZAWIADOMIENIE. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika lub podmiotu 2. Nr dokumentu 3. Status

ZAW-FA
ZAWIADOMIENIE O NADANIU LUB ODEBRANIU UPRAWNIEN DO KORZYSTANIA
Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

4. Kolejny nr egz. / ogétem liczba egzemplarzy'

§ 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z KrajowegoSystemu e-Faktur
(Dz. U. poz. 2481).

Podatnicy i podmioty nadajacy lub odbierajgcy osobie fizycznej uprawnienia do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur.
Miejsce skiadania: Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego.

A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA

5. Wiasciwy naczelnik urzedu skarbowego

Podstawa prawna:

Sktadajgcy:

6. Cel zloZzenia formularza (zaznaczyt wlasciwy kwadrat):

1. nadanie uprawnien? D 2. odebranie uprawnien D 3. zgloszenie danych unikalnych identyfikujgcych kwalifikowany podpis elektroniczny podatnika®

B. DANE PODATNIKA LUB PODMIOTU, KTORY NADAJE LUB ODBIERA UPRAWNIENIA
DO KORZYSTANIA Z KRAJOWEGO SYSTEMU E-FAKTUR

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

* - dotyczy podmiotu niebedgcego osobg fizyczng ** - dotyczy podmiotu bedacego osobg fizyczng
7. Rodzaj podmiotu (zaznaczyc wlasciwy kwadrat):

1. podmiot niebedacy osobg fizyczna D 2. organ egzekucyjny” D 3. osoba fizyczna
8. Nazwa petna * / Nazwisko, pierwsze imie **
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_ UWAGA

Wypetniajgc ZAW-FA nalezy zwrdci¢ uwage na wersje formularza, obecnie
najnowszg wersjg jest wersja trzecia ZAF-FA (3)

W formularzu nalezy wskazac osobe fizycznag uprawniong do dziatania w
imieniu podatnika w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), w tym w
zakresie:

* nadawania uprawnien,

» odbierania uprawnien,

« wystawiania e-faktur w imieniu podmiotu,

» oraz dostepu do e-faktur.

Zawiadomienie ZAW-FA skiada sie tylko raz i obejmuje jedng konkretng
osobe — tzw. pierwszg osobe uprawniong. Nie dotyczy ono o0sob fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg (JDG).

Kogo warto wskaza¢ jako osobe uprawniong?

Nie ma obowiazku, aby byta to cztonek zarzadu — moze to by¢ inna osoba
kluczowa dla funkcjonowania firmy, np. gtébwny ksiegowy, dyrektor
finansowy, czy kierownik dziatu finansowego.

Najwazniejsze, aby byta to osoba:

« zaufana,

* majgca odpowiednig wiedze o procesach finansowych,

« oraz upowazniona do podejmowania decyzji w zakresie e-fakturowania.

Dlaczego warto to dobrze przemyslec?

Osoba wskazana w ZAW-FA jako pierwsza uzyskuje najszerzej zakreslone
uprawnienia — moze m.in. nadawac dostep innym uzytkownikom, odbierac
go, a takze wystawiaC i przegladaC wszystkie e-faktury podmiotu.
Btedny wybor lub brak kontroli nad tym procesem moze w przysztosci
prowadzi¢ do nieautoryzowanych dziatan w systemie lub trudnosci w
zarzadzaniu uprawnieniami.
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__UWAGA!

Przy wypetianiu formularza nalezy zwroci¢ szczegb6lng uwage na poprawne
podanie danych kontaktowych: numeru telefonu i adresu e-mail.

To niezwykle istotne, poniewaz w przypadku probleméw technicznych Ilub
nieprawidtowosci zwigzanych z KSeF, urzgd skarbowy bedzie prébowat
skontaktowac sie z podatnikiem wtasnie pod tym numerem lub adresem.

Formularz ZAW-FA mozna ztozy¢ w formie papierowej lub elektronicznej — w
zaleznosci od tego, ktdra opcja jest dla podatnika wygodniejsza.

Dokument nalezy przekaza¢ do naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania (w przypadku osob fizycznych) lub siedzibe
podmiotu (dla oséb prawnych).

Kolejne osoby o najszerszym zakresie uprawnien zgtaszane moga by¢ droga
elektroniczng przez osobe uprawniong do nadawania uprawnien.

WAZNE

Pierwszy formularz ZAW-FA powinien
zostac ztozony w terminie umozliwiajgcym
zarejestrowanie ,pierwszej’ osoby
uprawnionej najpdzniej do 31 stycznia
2026 roku, aby zapewniC Spotce
mozliwosc¢ ptynnego wejscia w KSeF.
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Zasady udzielania dalszych
uprawnien w KSeF

.Plerwsza” osoba uprawniona zarejestrowana w systemie lub osoba fizyczna
prowadzgca JDG moze przyznac dalsze uprawnienia — uprawnienia wtérne.

Osoby / podmioty, ktorym zostang przyznane uprawnienia wtorne oraz zakres
tych uprawnien powinien zosta¢ ustalony w toku kontroli merytoryczne;.

Dalsze uprawnienia moga byC udzielane drogg elektroniczna:

o Dla konkretnej osoby fizycznej (np. pracownika, dyrektora finansowego,
gtbwnego ksiegowego),

e Dla innego podmiotu (np. dla kontrahenta — celem tzw. samofakturowania),
gdzie dalsze delegowanie uprawnien nastepuje automatycznie na osoby
fizyczne uprawnione do wystawiania lub odbierania faktur w imieniu
wskazanego podmiotu (tzw. posrednie uprawnienie).

Uprawnienie posrednie upraszcza zarzgadzanie
dostepami w KSeF — nie wymaga kazdorazowef
aktualizacji, wystarczy, ze podmiot sam
uaktualni dane o osobach uprawnionych. Dziata
ono w imieniu podmiotu, a nie konkretnego
podatnika, dzieki czemu jedno nadanie

obejmuje wszystkich podatnikow, ktorzy ten

podmiot wskazall. To praktyczne rozwigzanie

dla biur rachunkowych czy grup kapitatowych

obstugujgcych wielu kiientow.
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Zasady generowania

identyfikatorow wewnetrznych

Identyfikator wewnetrzny stanowi ciag liczb, ktéry skiada sie z dwdch czesci:

e NIP-u firmy oraz 5-cyfr (podajemy tylko 4, a 5 system przepisuje

automatycznie.

WSKAZOWKA

Obecnie system KSeF nie prowadzi centralnego rejestru wygenerowanych
identyfikatorow wewnetrznych, dlatego warto je zapisywac w bezpiecznym
miejscu, dostepnym dla o0sOb odpowiedzialnych za fakturowanie
| administracje systemem.

|dentyfikator ten ma praktyczne zastosowanie gtéwnie w ramach jednego
podmiotu (np. spotki, JDG, jednostki budzetowej) — pozwala tworzyc
mniejsze struktury organizacyjne, czyli tzw. jednostki wewnetrzne.
Dzieki temu mozna ograniczy¢ dostep i widocznos¢ danych o e-fakturach
wytacznie do oséb logujgcych sie przy uzyciu konkretnego identyfikatora.

W praktyce oznacza to, ze tylko uzytkownik zalogowany za pomocag
danego identyfikatora uzyska dostep do wystawionych lub odebranych
faktur, w ktorych numer ten zostat wpisany w strukturze dokumentu.

W wiekszych organizacjach warto opracowa¢ wewnetrzng polityke
nadawania 1 archiwizacji identyfikatorow — np. przypisujac je do dziatow,
lokalizacji lub os6b odpowiedzialnych za konkretne procesy. To ufatwi
pozniejszg kontrole | porzadek w systemie KSeF.
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Zasady generowania tokenow

Token KSeF, zwany réwniez tokenem autoryzacyjnym, to unikalny, 40-
znakowy cigg liter i cyfr, ktory umozliwia bezpieczny dostep do systemu.

Jest on jednym z kluczowych elementow pozwalajgcych na integracje
systemow ksiegowych z Krajowym Systemem e-Faktur.

Token moze by¢ wykorzystywany m.in. do:

» autoryzacji dostepu do systemu,

» uwierzytelniania uzytkownikow i potwierdzania ich tozsamosci,

« wystawiania, odbierania oraz podgladu faktur w KSeF.

B Wystaw fakture v

Generowanie tokena

Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawigzania potaczenia z Krajowym Systemem e-Faktur.

Nazwa wilasna tokena*

B Uprawnienia v Opis tokena

© Tokeny

Maksymalna ilos¢ znakéw wynosi 256.

» Generuj token

Wskaz role do jakiej jest przypisany token*

» Lista tokenow |
‘ Wybierz jedng lub wiele r¢ v
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WAZNE

W przeciwienstwie do standardowych
metod logowania, dostep do KSeF przy
uzyciu tokenu nie jest przypisany do
konkretnej osoby — nie wymaga wiec
udziatu uzytkownika z imienia i nazwiska.
Token moze zostac przekazany np. biuru
rachunkowemu, ktore w imieniu
podatnika bedzie mogto przesyta¢ faktury
do KSeF lub pobiera¢ z systemu
potrzebne dokumenty.

Warto podkreslic, ze token moze zostaC powigzany z uzywanym
oprogramowaniem, np. z systemami do obstugi ksiegowosci, automatyzaciji faktur
czy zarzadzania przedsiebiorstwem, co pozwala na jego bezposrednig integracje z
KSeF i usprawnia codzienng prace.

Aby potaczy¢ obecnie wykorzystywane oprogramowanie z Krajowym Systemem e-
Faktur (KSeF), nalezy wygenerowac indywidualny token dostepu. Mozna to zrobic
w prosty sposéb, logujac sie na oficjalnej stronie Ministerstwa Finansow:

https:/lksef.mf.gov.pl/webl/login

UWAGA

Tokeny w obecnej formie sg traktowane jako rozwigzanie przejsciowe — choé
zapowiadane jest ich stopniowe wygaszanie do 2027 roku na rzecz
certyfikatow uwierzytelniajgcych, to ze wzgledu na ich prostote i dostepnosc,
nie mozna wykluczyc, ze zostang z nami na dtuzej.



https://ksef.mf.gov.pl/web/login
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Token nie ma okreSlonego terminu waznos$ci i moze by¢ uzywany bez
ograniczen czasowych, dopdki nie zostanie uniewazniony przez uprawniong
osobe. Warto przy tym zaznaczyC, ze uniewaznienie tokenu nie dziala
wstecz, wiec wszystkie faktury wystawione lub przestane przed jego
dezaktywacjg pozostajg wazne i prawnie skuteczne.

Jednoczesnie token nalezy przechowywaé z najwyzszg ostroznoscig. Nie
powinno sie go udostepnia¢ osobom postronnym, poniewaz w zaleznosci od
przypisanej roli token moze dawac¢ szeroki dostep do systemu KSeF, w tym
mozliwoS¢ wystawiania faktur, przegladania danych kontrahentow czy
pobierania dokumentéw. W niepowotanych rekach moze to doprowadzi¢ do
powaznych konsekwencji, takich jak utrata kontroli nad fakturami, ujawnienie
danych finansowych lub naruszenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

WSKAZOWKA

Zanim przekazesz token komukolwiek, skontaktuj sie ze swoim biurem
rachunkowym - sprawdz, czy Twoje biuro ma mozliwos¢ korzystania
z tokenu w Twoim imieniu i czy jest to bezpieczne oraz zgodne z ustaleniami
dotyczgcymi obstugi KSeF.




\WDRAZA) KSEF Z BTLA

MACIEJ SZKUTNIK
Specjalista ds. dokumentacji
cen transferowych i podatkow,
Wspoélnik Zarzgdzajgcy BTLA

RAFAtL DRZEWIECKI
Adwokat, Doradca Sukcesyjny,
Wspolnik Zarzadzajacy BTLA
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@ +48 3230770 37 @ +48 692 976 706
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